การทดลองที่ 2SA08


เรื่องตารางคำนวนอิเล็กทรอนิกส์ (Excel)





จุดประสงค์


	เพื่อให้นักศึกษาเรียนรู้แนวความคิดเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Excel ซึ่งจัดเป็นโปรแกรมประเภทตารางคำนวนอิเลคทรอนิคส์  และการโอนย้ายข้อมูลกับโปรแกรมหรือไฟล์ลักษณะต่างๆ





การทดลอง


1. การใช้งานขั้นพื้นฐาน


	1.1 เปิดโปรแกรม Excel โดยทำการเลือกจากไอคอนของ Excel ในกลุ่ม Microsoft Office


	1.2 บันทึกผลเมื่อเริ่มโปรแกรม Excel จะะทำการเปิดไฟล์เวอร์ชีตชื่อ____________________


	     พิกัดของ Cell pointer เป็น _________ อยู่ในแถวชื่อ ________ คอลัมน์ชื่อ _________


	1.3 พิมพ์ข้อมูลต่อไปนี้ลงในเวอร์ชีต ตามคอลัมน์และแถวที่กำหนด


		A1  	รายการใช้จ่ายของแผนก		B3	Catgory


		B5	Salariy				B6	Office Supply


		B7	Equipment			B8	Building Lease


		B9	Advertising			A5	Research


	1.4 พิมพ์ข้อมูลแต่ละรายการ ลงในคอลัมน์และแถวที่กำหนด


		C5	35000			C6	3000


		C7	4575			C8	9600


		C9	1500


	1.5 ย้าย Cell pointer ไปที่ C5 จากนั้นกดเมาส์และลากไปถึง C9 จะเห็นเป็นพื้นที่แถบเข้ม	    ให้ทำการ Copy ข้อมูลนี้ไปยังคอลัมน์ D และ E ตามลำดับ โดยใช้คำสั่ง Copy และ 	     Paste จากเมนูบาร์


	1.6	ถ้าต้องการ Copy ข้อมูลสามารถทำโดยใช้เมาส์ปุ่มขวาได้เช่นเดียวกัน


	1.7 พิมพ์ข้อความ Oct-92 ที่ C3 จากนั้นเลื่อนตัวชี้ของเมาส์ไปยังสี่เหลี่ยมเล็กๆ ที่อยู่มุม		ขวาล่างขออง Cell pointer จะสังเกตุเห็นรูปร่างของตัวชี้เปลี่ยนไปเป็นกากบาทที่เส้น	     บางลงให้กดเมาส์และลากไปจน E3 ผลเกิด  	ข้อความที่ C3 เป็น ______________ 


	     ข้อความที่ D3 เป็น ______________	ข้อความที่ E3 เป็น ______________


�
	1.8  แก้ไขข้อมูลในเวอร์คชีตให้เป็นดังต่อไปนี้


		แถว/คอลัมน์		C		D		E


			5		350000		350000		350000


			6		3000		46000		3750


			7		4575		5500		4575


			8		9600		9600		9600


			9		1500		2500		1500


	1.9 ที่ F3 พิมพ์ข้อมูล Total


	1.10	ให้ทำการใส่สูตรที่ F5 ด้วยข้อมูลต่อไปนี้ =C5+D5+E5 เพื่อให้นำค่าจาก C5,D5 และ E5 บวกเข้าด้วยกัน จากนั้นจึง Copy ข้อมูลมายัง F6 ถึง F9


	1.11	ให้ใช้ไอคอนรูป ( (Summation) จากไอคอนบาร์เพื่อทำการรวมข้อมูลในแนวคอลัมน์ C และเก็บผลลัพธ์ที่ C11 ดำเนินซ้ำในลักษณะเดียวดันในคอลัมน์ D E และ F


	1.12	ให้ Save เวอร์ชีตลงในไฟล์ที่ชื่อว่า BUDGET.XLS





2. การสร้างชาร์ตจากข้อมูลในเวอร์ชีต


	2.1	ให้เลือกขอบเขตข้อมูลที่จะนำไปสร้างชาร์ตจากไฟล์ Budget.XLS จากช่วง B6 ถึง D9


	2.2	ให้เลือกไอคอน Chart Wizard จากนั้นทำตามคำแนะนำ โดยกดปุ่ม Next ไปเรื่อยๆ และปุ่ม Finish ในลำดับสุดท้าย จะได้ Chart ปรากฎขึ้นในส่วนของเวอร์ชีตตามต้องการ


	2.3	ในการทดลองต่อไปนี้ จะเป็นการเพิ่มข้อมูลให้กับ Chart เพื่อให้มีความสมบูรณ์มากขึ้น จงบอกวิธีและคำสั่งที่ใช้เพื่อ


		- เพิ่ม Title ให้กับ Chart


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________





		- แสดงข้อความอธิบายตัวเลขของแกน X และ Y


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________


		_____________________________________________________________________________


3. การเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างเวอร์ชีต


	3.1	ให้สร้างเวอร์ชีตใหม่ขึ้นอีกหนึ่งไฟล์  ให้ชื่อ Total.xls และพิมพ์ข้อมูล Average = ที่ A1


	3.2	ให้เปิดไฟล์ BUDGET.XLS ขึ้นมาพร้อมกันด้วย จากนั้นใช้คำสั่ง Window และ Tile เพื่อให้สามารถดูข้อมูลทั้งสอง


	3.3	ถ้าฟังก์ชั่นการหาค่าเฉลี่ย (Adverage) มีสูตรการใช้ดังนี้


		= Average( [ชื่อไฟล์ .XLS] ชื่อ Sheet ! Cell : Cell )


		จงดำเนิการเพื่อให้ข้อมูลใน Cell A3 , Cell A4 และ Cell A5 ของไฟล์ Total.xls เป็นการเฉลี่ยค่าที่นำมาจากไฟล์ Budget.xls ในช่วง Cell C5 ถึง Cell C9 , Cell D5 ถึง Cell D9 และ Cell E5 ถึง Cell E9 ตามลำดับ บันทึกการใช้งานคำสั่ง และค่าที่ได้รับ


		Cell A3 มีสูตร_________________________________________ ค่าที่แสดง ____________


		Cell A4 มีสูตร_________________________________________ ค่าที่แสดง ____________


		Cell A5 มีสูตร_________________________________________ ค่าที่แสดง ____________


	3.4	ทดลองเปลี่ยนข้อมูลใน Cell C5 ของ Total.xls เป็นค่าอื่นๆ จากนั้นสังเกตุว่าข้อมูลในอีกไฟล์เปลี่ยนแปลงตามไปด้วยหรือไม่ ?


		


4 การแลกเปลี่ยนข้อมูลเวอร์ชีตกับโปรแกรมประยุกต์อื่น


	4.1	ให้ทำการปิดไฟล์ และออกจากโปรแกรม Excel มายัง windows จากนั้นเรียกโปรแกรม Write ขึ้นมาให้งาน


	4.2 พิมพ์ข้อความสัก 2 - 3 บรรทัด แล้วจึง Save ไฟล์โดยใช้ชื่อว่า Budgemo.wri


	4.3	คลิกคำสั่ง Edit, Insert On\bject จากนั้นทำการ Scoll เพื่อค้นหาข้อมูล Microsoft Excel Worksheet ใน Dialog Box จากนั้นคลิก OK เพื่อสิ้นสุดคำสั่ง สังเกตุว่าจะมีการเรียกใช้ Excel เกิดขึ้นและมีเวอร์ชีตว่างบันทึกข้อความที่ระบุอยู่ใน Title Bar ของเวอร์ชีตนั้น


		___________________________


	4.4	ให้เปิดไฟล์ budget.xls ขึ้นมาอีกครั้งหนึ่ง และใช้คำสั่ง window พร้อม vertical จากนั้นให้ทำการ copy ข้อมูลจาก A5 ถึง E6 มาไว้ในเวอร์ชีตว่างนั้น โดยใช้คำสั่ง Copy ในไฟล์ budget.xls แล้วจึงเลือกเวอร์ชีตในอีกหน้าต่างหนึ่ง แล้วจึงให้คำสั่ง paste


	4.5	ให้ปิดไฟล์ทั้งสองของ Excel จะเห็นข้อมูลมาปรากฎอยู่ในเอกสารของโปรแกรม write
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